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Parteienkomponente des Votemanagers

Anleitung

Um die Erstellung von Wahlvorschldgen fir die Kreistagswahl zu erleichtern, wird ein Online-
Portal - Parteienkomponente - zur Verfigung gestellt. In dem Portal kénnen die Vordrucke fir
die Kreistagswahl online ausgefUllt, verwaltet, heruntergeladen und ausgedruckt werden.

Die Wahlvorschldge lassen sich auBerdem in elektronischer Form exportieren, sodass sie zusam-
men mit den ausgedruckten und unterschriebenen Formularen beim Kreiswahlleiter einge-
reicht werden kdnnen.

Beim AusflUllen der Anlagen mussen Angaben zu Vertrauenspersonen und Kandidatinnen und
Kandidaten oft mehrfach eingetragen werden. Solche Mehrfachangaben verursachen nicht
nur erheblichen Aufwand beim AusfUllen der Anlagen, sie bergen auBerdem ein

Fehlerrisiko. Inkonsistente Daten machen auBerdem eine Ricksprache bei der
Vertrauensperson des Wahlvorschlags erforderlich und verursachen dadurch sowohl beim
Wahlvorschlagstrager als auch im WahlbUro zusdtzlichen Arbeits- und
Dokumentationsaufwand.

Warnmeldungen und eine abschlieBende Plausibilitats- und Vollsténdigkeitskontrolle weisen
auf mégliche Unstimmigkeiten hin, sodass Fehleingaben Uberprift und noch vor der
Einreichung des Wahlvorschlags berichtigt werden kénnen.

Insgesamt vereinfacht und beschleunigt das Kandidatenportal die Erstellung, Bearbeitung und
Verwaltung eines Wahlvorschlags fur die Kommunalwahl erheblich.
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1. Registrierung und Anmeldung

1. Rufen Sie im Browser (Internet Explorer, Firefox 0.4.) die
Parteienkomponente auf: https://www.votemana-

[ |
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Der Landrat

Parteienkomponente

ger.de/parteienkomponente

2. Klicken Sie auf ,registrieren” und fUllen Sie das Formular
aus, um sich eine Benutzerkennung erstellen zu lassen.
AnschlieBend erscheint erneut die Anmeldemaske bei
der Sie sich zun&chst ohne Passwort anmelden. Nach der
Anmeldung werden Sie aufgefordert, sich ein Passwort zu
erstellen. Passwdrter missen mindestens acht Stellen ha-
ben und mindestens einen GroBbuchstaben enthalten.

‘ |Benutzername ‘

Passwort

anmelden

Passwort vergessen?

Datenschutz

Impressum

Sollten Sie lhr Passwort vergessen haben, kénnen Sie sich Uber ,Passwort vergesseng" ein neues

Passwort per Mail zuschicken lassen.

2. Wahltermin, Behorde und Wahl auswdhlen

Nach erfolgreicher Anmeldung mussen Sie auswdhlen, fir welchen Wahltermin, welche Be-
hérde und welche Wahl Sie Wahlvorschidge erfassen mochten.

Uber das Kalendersymbol ist der jeder-
zeitige Wechsel zwischen
Direktwahl und Kreistagswahl méglich.

Bitte wdahlen Sie als
e  Wahltermin 13.09.2026

e Behdrde Landkreis Hameln-
Pyrmont

e Wahl Kreistagswahl oder

Wahl der Landrétin/des
Landrates

Wichtig: Die Datensdtze werden
benutzerbezogen abgespeichert.
Damit haben Sie also nicht die
Maoglichkeit, auf die Daten anderer
Benutzer zuzugreifen, sodass eine
KompetenzUberschreitung nicht
stattfinden kann.

13.09.2026

‘Wahl der Landratin/des Landrates

Benutzereinstellungen andern @

Termin *

13.09.2026 e
Behérde

Landkreis Hameln-Pyrmont v
Wahl

Wahl der Landritin/des Landrates ~

-- bitte auswdhlen --

Kreistagswahl| Landkreis Hameln-Pyrmont

Wahl der Landritin/des Landrates
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3. Kontaktdaten erganzen fur .Informationen zum Datenschutz*

Rufen Sie jetzt bitte Uber den MenUpunkt ,Administration® auf der linken Seite und anschlie-
Bendem Klick auf ,,Benutzer* die Eingabemaske fir die persdnlichen Daten und die Daten zur
lhrer Partei/Wahlergruppe auf. Tragen Sie die Kontaktdaten (Anschrift und E-Mail) Ihrer Par-
tei/Wdahlergruppe oder der Einzelbewerberin/des Einzelbewerbers ein. Diese Information wird
dann automatisch in die ,,Informationen zum Datenschutz" auf der RUckseite der Formulare
eingetfragen.

Startseite Viorname MName *
Administration Vorname MNachname
Wahlvorschlage
— E-Mail
Formulare
Benutzer@email.de f=4
Wahherschlage
exportieren PARTEIINFORMATIOMNEN

Organisationsform

Partei A

Langname (Pflichtfeld) & Langname in Genitiv (Pflichtfeld) &
Testpartei der Testpartei

Kurzname (nur far Partei bzw. Wahlergruppe) & Kennwart (nur fiir Einzelbewerber) (&
Test

Letzter Passwort-Wechsel

TT.MM.JL |

Kontaktdaten
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4. Efassen von Vertrauenspersonen

Erfassen Sie zundchst die Vertrauenspersonen, dann erst die Kandidaten. Dies hat folgenden
Vorteil: Wenn Sie spater Kandidaten erfassen, kdnnen Sie die zuvor eingegebenen Vertrauens-
personen einfach per Auswahl-MenU auswdahlen. Die mit einem * versehenen Felder sind
Pflichtfelder und mUssen von Ihnen ausgefUllt werden. FUr eine mégliche Kontaktaufnahme
seitens des Wahlamtes fragen Sie bitte eine Telefonnummer und E-Mail-Adresse ein.

Startseite Vertrauensperson

An dieser Stelle werden die wahlspezifischen Vertrauenspersonen erfasst.
Administration Die Erfassung erfolgt unabhangig von den Kandidaten.
Wahlvorschldge Kandidaten

In der Kandidatenverwaltung werden die Kandidaten der ausgewahlten Wahl erf.
Formulare erfasst werden kdnnen. Somit kénnen die Daten nach und nach vervollstandigt v
Wahlvorschlage
exportieren

Neu Vertrauenspersonen kdnnen oben rechts Gber das Plussymbol
hinzugefugt werden. @

5. Kandidaten erfassen

Klicken Sie dann auf den MenUpunkt ,,Wahlvorschldge" und danach auf ,,Kandidaten®.
Klicken Sie auf das Plus-Symbol rechts oben. @

Es &ffnet sich die Eingabemaske.

Geben Sie die persdnlichen Daten der Kandidatin/des Kandidaten ein. Es werden bei der Er-
fassung lediglich die absoluten Basisdaten als Pflichtfelder deklariert, damit Sie schon einmal
die Ihnen bekannten Daten erfassen kdnnen. Sie kdnnen die Daten nach und nach vervoll-
standigen.

Hier geben Sie Uber ein Drop-Down-MenU auch den Wahlbereich der Kandidaten sowie den
Listenplatfz ein.

Wahlbereich Liste

Aerzen/Emmerthal ~ Platz 1 v

-- kein Wahlbereich --

Dienstherr/Arbeitgeber @

Bad Pyrmont
Coppenbriigge/Salzhemmendorf
Hameln |

Hameln 11

Uber den MenUpunkt ,Startseite” kénnen Sie sich jederzeit ihre bereits erfassten Vertrauensper-
sonen und Kandidaten anzeigen lassen.
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6. Formulardruck

Klicken Sie auf den MenUpunkt ,,Formulare* auf der linken Seite.

Es wird empfohlen die Formulare in der folgenden Reihenfolge zu erstellen:
e Niederschrift Versammlung
e Versicherung an Eides statt
e Einreichung Wahlvorschlag
e Zustimmungserklarung
e Bescheinigung Wdahlbarkeit

Das Formblatt fir UnterstUtzungsunterschriften muss vom Wahlamt angelegt werden, deshalb
kdnnen Sie es hier nicht ausdrucken. Sie erhalten es beim Wahlamt,

7. Export der Wahlvorschidge

Uber ,,Wahlvorschlége exportieren”, lassen sich die Wahlvorschldge in elektronischer Form ex-
portieren, sodass sie zusammen mit den unterschriebenen Formularen eingereicht werden kon-
nen. FUr den Dateiexport klicken Sie auf ,,exportieren®. Es &ffnet sich ein Fenster mit der Datei.
Wahlen Sie ,,Datei speichern® aus. Bitte dndern Sie die Dateibezeichnung nicht!

Lur DatenUbertragung dieser Datei per Cloud an das WahlbUro des Landkreises nehmen Sie
bitte vorher Kontakt zum WahlbUro auf, damit Ihnen die individuellen Zugangsdaten mitgeteilt
werden.

Online-Hilfe

FUr jeden Programmteil steht Ihnen eine spezifische Online-Hilfe zur Verfigung, die Sie Gber
den Button , Hilfe" aus dem jeweiligen Programmteil heraus erreichen kénnen. Zur Beschrei-
bung der ,Ersten Schritte” mit der Parteienkomponente gelangen Sie Uber den Klick auf den
Rettungsring in der BenutzerUbersicht am oberen linken Bildschirmrand.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass das Wahlirecht die Einreichung der Wahlvorschlage weiterhin
in Papierform vorsieht. Das elektronische Exportieren der Wahlvorschlage aus der Parteien-

komponente ersetzt dies nicht! Bitte reichen Sie die ausgedruckten und unterschriebenen
Exemplare bis spatestens am 20.07.2026, um 18:00 Uhr schriftlich im Original im Kreishaus,
SuntelstraBe 9, 31785 Hameln ein.

Bei weiteren Fragen steht Ihnen

Frau Ostrowski
Tel. 05151/903 1312
E-Mail: kkb@hameln-pyrmont.de

gerne zur Verfigung.
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